Instrukcja redakcyjna

I. Dopuszczalna objgtos¢ tekstow ztozonych do redakcji do 2,5 ark. wydawniczych (tj.
maksymalnie 100 tys. znakéw liczonych tacznie ze spacjami i przypisami).

I1. Zaleca si¢, aby teksty artykutow byty zaopatrzone w streszczenie w jez. polskim do 1800
znakdw, pig¢ stow kluczowych oraz bibliografie, obejmujacg przywolywane w przypisach
pozycje. W bibliografii nalezy rozdzieli¢ edycje zrodlowe oraz opracowania, podajemy zapis
petnych imion.

I11. Ukiad pierwszej strony artykutu: z lewej strony u géry imig¢ i nazwisko autora, a takze
nazwa instytucji (jesli autor zyczy sobie, aby tekst byt afiliowany) lub miasto. Ponizej na osi
tytul. Wszystkie elementy pismem tekstowym, nie wersalikami.

V. Tytuly, cytaty, cudzystowy.

1. Tytuly dziet i dokumentow:

a) r¢kopisy i maszynopisy: oryginalne tytuty i incipity dokumentéw, referatow itp. piszemy w
cudzystowie, tytuty nadane przez autora tekstu — bez cudzystowu, np. Laudum sejmiku,
Instrukcja krélewska, itp.;

b) druki: tytuty dziet i dokumentow piszemy kursywa, tytuty rozdziatow i fragmentow dziet
(dokumentow) — w cudzystowie, tytuty domyslne lub utarte okreslenia tytutowe — duza
literg bez wyrdznien, np. Rolka sztokholmska, Konstytucja 3 maja.

2. Cytaty:

a) zrodta cytowane w tekscie podaje sie w zasadzie w tlumaczeniu (wyjatkowo w oryginale);
W przypisach za$ zawsze w jezyku oryginatu — zach¢camy do podawania w przypisach
oryginalnego brzemienia cytatow, ktore zostaty podane w tekscie gldwnym w tlumaczeniu,

b) w wypadku stowianskich alfabetow cyrylickich (biatoruskiego, butgarskiego,
macedonskiego, rosyjskiego, serbsko-chorwackiego i ukrainskiego) w tekscie podaje si¢ zapis
oryginalny bez transliteracji;

c) cytowanych fragmentow zrodtowych nie poprzedzamy i nie konczymy wielokropkiem;

d) opuszczenia w cytowanym tekscie sygnalizujemy dwiema pauzami w nawiasach
prostokatnych: [——].

V. Pisownia imion, nazwisk i innych wyrazen okreslajacych osoby.

1. Stosujemy oryginalng pisowni¢ imion i nazwisk w ojczystym jezyku 0sob
wzmiankowanych, nie stosujemy transkrypcji.

2. Imiona 0s6b po raz pierwszy wzmiankowanych w tekscie lub narracyjnym fragmencie
przypisu powinny by¢ przytoczone w pelnym brzmieniu. W innych przypadkach podaje sig¢



nazwisko — zwlaszcza w odniesieniu do postaci cze¢sto wymienianych w tekscie albo
znanych, np. Skarga, Batory. Wyjatkiem bedzie wyst¢powanie dwdch 0séb o takim samym
nazwisku. W opisach bibliograficznych i archiwalnych zawsze nalezy uwzglednia¢ jedynie
inicjaty imion i nazwisko.

V1. Skréty, daty i inne okreslenia czasu, liczebniki.

1. W tekstach stosujemy ogdlnie przyjete skroty: itd., m.in., etc. i inne (zob. nizej
zamieszczony wykaz skrotdw), a takze z reguly: r. (rok) i w. (wiek).

2. Daty w tekscie:

a) miesigc stownie, np. 5 marca 1634 r.;

b) przy roznych stylach (kalendarzach): 10/20 maja 1666 r., ale 1 11/10 11 1596 r.;

c) okresy od do: np. 1-7 maja 1609 r., 1 maja — 7 czerwca 1609 r.;

d) w datach wtrgconych w nawiasie miesigc podaje si¢ liczbg rzymska i nie stosuje si¢ skrotu
r. na koncu, np. (6 111 1579).

3. Daty w przypisach:

a) miesigc liczba rzymska, np. 8 1V 1711 (nie dotyczy cytatow i fragmentow narracyjnych);
b) w razie braku daty dziennej miesigc zawsze stownie, np. w marcu 1569 r.

4. Pisownia okreslen ,,wiek”, ,,rok’:

a) przed — rozwinigte, np. w wieku XVI, w roku 1626;

b) po — skrocone, np. w XVI w., w 1649 r.

5. W okre$leniach typu ,,w pierwszej potowie”, ,.lata dziewieédziesigte” nie uzywa si¢ cyfr.
6. Liczebniki:

a) zapis cyfrowy z oddzielaniem spacja rz¢dow wielkosci, np. 1234, 13 456, 234 567;

b) zapis cyfrowy z zastosowaniem skrotow: tys., min, mid, np. 2 tys., 5 min, 10 mid.

VII. W przypisach stosujemy te same parametry co w tekscie, tzn. wielko$¢ liter, interlinie i
margines. W przypadku zbiegniecia si¢ W tekscie odsytacza do przypisu z przecinkiem,
srednikiem lub kropka konczaca zdanie odsytacz umieszczamy przed tymi znakami (z
wyjatkiem skrotow, np.: w. lub r.). W przypisach stosuje si¢ skroty takie jak w tekscie oraz
konwencjonalne skroty tacinskie bez kursywy: ibidem, idem, eadem, iidem, eaedem, op. cit.,
loc. cit. Mozna stosowac tez inne, przyjete W historycznych opracowaniach specjalistycznych,
jednak z objasnieniem przy pierwszym zastosowaniu.

VII1. Opisy bibliograficzne.

1. Czasopisma: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut tekstu (kursywa), tytut czasopisma w
cudzystowie lub skrot tytulu (jesli wystepuje w zatgczonym wykazie, bez cudzystowu),
rocznik, rok wydania, numer lub zeszyt cyframi arabskimi, strony, np.: I. Gorska, Meczety i
mizary w Bohonikach i Kruszynianach pomnikiem historii, ,,Biuletyn Konserwatorski



Wojewodztwa Podlaskiego” 19, 2013, s. 263-286.

2. Serie wydawnicze: inicjal imienia i nazwisko autora, tytut kursywa, miejsce i rok wydania,
strony na koncu. W wypadku prac zbiorowych po tytule przywotywanego tekstu nastepuje po
przecinku — w: (bez nawiasOw prostokatnych), tytut opracowania zbiorowego pisany
kursywa oraz inicjal imienia i nazwisko redaktora, np. J. Dorobisz, Biskup i ksigze. Jakub
Zadzik i Krzysztof Il Radziwitt w elicie wltadzy pierwszych Wazéw, w: Patron i dwor.
Magnateria Rzeczypospolitej w XVI-XVIII wieku, red. E. Dubas-Urwanowicz, J. Urwanowicz,
Warszawa 2006, s. 350-363.

3. Teksty zamieszczone w wydawnictwach ciggtych o charakterze wydawnictw zbiorowych
traktujemy jak artykuty w czasopismach (tytuty wydawnictw w cudzystowie), np. J.
Staszewski, Elekcja 1697 roku, ,,Acta Universitatis Nicolai Copernici”, Nauki
Humanistyczno-Spoteczne, z. 259, Historia, 28, 1993, s. 73-92. Jesli ksigzka ukazata si¢ jako
jeden tom (zeszyt) wydawnictwa ciggtego, to stosujemy nastepujacCy opis: inicjat imienia i
nazwisko autora, tytut kursywa, miejsce i rok wydania, tytut wydawnictwa ciggltego w
cudzystowie, tomy, zeszyty i podobne informacje.

4. Biogramy w Polskim sfowniku biograficznym traktujemy jak artykuty w wydawnictwie
seryjnym, np. J. Lewanski, Grotkowski Jan, PSB, t. 9, Wroctaw 1960-1961, s. 23-24.

5. Stosujemy polskie okreslenia skrétowe: wyd., oprac., red. (nie pod red.).

6. W wypadku korzystania z pracy thumaczonej nalezy poda¢ jezyk oryginatu i date wydania,
z ktorego dokonano tlumaczenia.

7. Opisy bibliograficzne wtracone do tekstu lub wywodu w przypisie zamykamy w nawiasie
okragtym.

8. Po incipitach prac wielokrotnie cytowanych nie umieszczamy wielokropka.

9. W opisach bibliograficznych prac opublikowanych w stowianskich alfabetach cyrylickich
stosujemy alfabet cyrylicki.

10. Opisy archiwaliow i r¢kopisow modernizujemy zgodnie z zasadami okreslonymi

w Instrukcji wydawniczej dla sredniowiecznych Zrodet historycznych (Krakow 1925)

oraz Instrukcji wydawniczej dla Zrodet historycznych od XVI do pofowy XIX wieku (Wroctaw
1953).

11. Opis bibliograficzny rekopisow w przypisach powinien sktada¢ si¢ z nastepujacych
elementdw przy zachowaniu kolejnosci:

Tytut rekopisu (oryginalny, nadany, zwyczajowy — o ile taki jest, patrz wyzej pkt 1V1a),
nazwa archiwum, biblioteki lub muzeum (z podaniem w nawiasie polskiej nazwy miasta
przechowywania), nazwa zespotu, sygnatura, karta lub strona.

W przypadku korespondencji — zamiast tytutu:

Kto do kogo, miejsce, data (zapisana zgodnie ze standardami instrukcji), nazwa archiwum,
biblioteki lub muzeum (z podaniem w nawiasie polskiej nazwy miasta przechowywania),
nazwa zespohtu, sygnatura, karta lub strona.



Przy czym, jesli nazwa archiwum, biblioteki lub muzeum ma swdj zwyczajowy skrét
(nieujety W wykazie zatagczonych skrotow), to przy pierwszym uzyciu podaje si¢ nazwg¢ pelna
z owym skrétem w nawiasie; w dalszych za$ cytowaniach nalezy postugiwac si¢ skrotem.
Analogicznie rzecz si¢ ma z nazwami zespotoéw archiwalnych.

12. Opisy bibliograficzne starodrukow nie sa modernizowane; modernizujemy ortografig
tekstow dziewigtnasto- i dwudziestowiecznych.

13. W przypadku podawania adreséw stron internetowych w przypisach nalezy poda¢ date
dostepu w zwyktym nawiasie umieszczonym po adresie strony.

Prosimy o stosowanie w przypisach skrétow z zatagczonego wykazu skrotéw (w bibliografii

za$ wyjatkowo proszg ich nie stosowac).



